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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA - DFD
CONTRATAGOES A SEREM REALIZADAS PELA PLATAFORMA CONTRATA+BRASIL

1- INFORMAGCOES GERAIS

1.1- Data prevista para conclusao do processo:
Processo iniciado em: 30/07/2025 Conclusdo estimada em: 29/08/2025

1.2- Informe o servico desejado, de acordo com o CATSERV:

Clique AQUI e consulte as atividades passiveis de contratacdo pela Plataforma Contrata+Brasil.
Clique AQUI e consulte o Catdlogo de Servigos com a descri¢cdo padronizada.

Cadigo: 546

Ocupacgdo: Realizacdo da fiacdo elétrica em residéncias, apartamentos, comércios e
edificios, incluindo a instalacdo de disjuntores, quadros de distribui¢do e tomadas
Servigo: Instalacdo Elétrica Predial

Descrigao: Instalacdo de tomadas e passagem de fiacdo pela canaleta.

1.3-  Orgdo demandante:
Secretaria Municipal de Industria, Comércio e Desenvolvimento Econémico

1.4- Do local de execugao do servigo, com ponto de referéncia:

Sala do Empreendedor, localizada na Av. Presidente Vargas, 42/54, Centro, Cordeiro-RJ,
CEP 28540-000.

Centro, Nova Friburgo (entrada pela escada ao lado da Alta Rede Internet).

1.5- Descrigao da Demanda:

Contratacdo de servico de instalacdo elétrica de 07 tomadas de sobrepor, do tipo dupla,
padrdo nacional 03 pinos redondos, 10 amperes, com todo o material necessario como
tomadas, fiacdo compativel, parafusos, canaletas e demais outros componentes por
conta do contratante, bem como, servico de passagem de fiacdo atualmente exposta por
dentro da canaleta que ja esta estalada. Todos as tomadas serdo instaladas na mesma
sala. E responsabilidade do prestador de servico o uso das suas préprias ferramentas
para o cumprimento das atividades demandadas, cabendo a este trazer a sua prépria
escada. Os materiais utilizados deverdo ser novos, sem uso, seguindo um padrao médio
de qualidade. O descarte dos materiais e limpeza do ambiente também é
responsabilidade do prestador do servico. Os servicos deverdo ser realizados em horario
comercial, das 09h as 17h em dias Uteis. Os interessados poderao fazer uma visita técnica
prévia ao envio das propostas, sem a necessidade de agendamento prévio.

1.6- Urgéncia na contratagao:
( X )Nao ( )Sesim, justifique: ...

1.7- HAa previsdo desta contratacdo no PCA?
Sim( ) Na&o( X )Sendo, justifique:
O municipio estd em fase de elaborac¢do do Plano de Contratacao Anual.

1.8- Dos prazos:



https://www.gov.br/contratamaisbrasil/pt-br/central-de-conteudo/edital-e-regulamentacao/edital-de-credenciamento-03-2025/ANEXOIETP.pdf
https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca
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Prazo para execug¢ao do servigo, a partir da ordem de inicio: 05 dias.
Prazo para o envio das propostas na Plataforma Contrata+Brasil: 3 dias.

1.9- Do pagamento:

Prazo de pagamento, apds a abertura de processo de pagamento: Até 10 dias Uteis.
Forma de pagamento: ( ) PIX ( X ) Transferéncia eletrénica ( ) Boleto

() CartdodeCrédito ( )CartdodeDébito ( )Empenho

2- JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A presente contratacdo visa a instalacdo atender a necessidade de ampliacdo da
infraestrutura elétrica. Essa demanda garante maior eficiéncia e seguranca no uso de
equipamentos eletrdnicos, evitando sobrecargas e riscos de acidentes elétricos.

A instalacdo adequada, com materiais compativeis e de qualidade, assegura que as
instalacdes elétricas estejam em conformidade com as normas técnicas vigentes. Além
disso, a nova configuracdo permitird uma melhor distribuicdo da energia elétrica, facilitando
0 uso de equipamentos e melhorando a produtividade dos servidores.

Ainda, é necessario a colocacdo da fiacdo exposta, dentro das canaletas, tornando um
ambiente mais limpo, seguro e harmdnico visualmente.

Desta forma, a contratacdo deste servigo € justificada pela necessidade de adequacédo e
seguranga na infraestrutura elétrica, promovendo um ambiente mais funcional e eficiente
para todos 0s usuarios.

3- FOTOS E DOCUMENTOS COMPLEMENTARES
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4- IDENTIFICAGAO DA AREA REQUISITANTE E RESPONSAVEIS PELO PLANEJAMENTO

Area Requisitante (Unidade/Setor/Depto): Secretaria Municipal de Industria, Comércio
e Desenvolvimento Econ6mico

Responsavel pela demanda:

Nome: Victor Pereira Garcia

Matricula:

031251803 Cargo: Secretario Municipal

Responsavel pela fiscalizagao:

Nome: Victor Pereira Garcia

Matricula:

031251803 Cargo: Secretario Municipal
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Responsavel pela elaboragao do Documento de Formalizagdo de Demanda:

Nome: Felipe Aratjo Domingos

Matricula:
400111199

Cargo: Coordenador de Desenvolvimento Municipal

DAS CONDICOES PARA HABILITACAO

A Prefeitura Municipal de Cordeiro, adere integralmente a Plataforma Contrata+Brasil, a
Instrucdo Normativa SEGES/MGI n2 52/2025, o Estudo Técnico Preliminar e o Edital de
Credenciamento n2 03/2025 constituidos pelo Processo Administrativo n°
19973.001454/2025-95 disponiveis no Portal www.gov.br/contratamaisbrasil/pt-br

Como condicdo de participacdo, é responsabilidade do Microempreendedor Individual

proponente estar habilitado no SICAF — Sistema de Cadastro de Fornecedores, o que
poderd ser feito pela Plataforma Contrata+Brasil, conforme da Area do Fornecedor:
https://www.gov.br/contratamaisbrasil/pt-br/area-do-fornecedor

A habilitacdo no SICAF serd restrita ao Nivel | — Credenciamento, Nivel Il — Habilitacdo
Juridica e o Nivel lll — Regularidade Fiscal e Trabalhista Federal.

O envio de Propostas devera ocorrer exclusivamente pela Plataforma Contrata+Brasil
pelo endereco: https://contratamaisbrasil.sistema.gov.br/oportunidades/

Duvidas sobre a oportunidade divulgada deverao ser apresentadas na drea de perguntas
dentro da Plataforma Contrata+Brasil, dentro da divulgacao desta oportunidade.

ORIENTAGCOES PARA O FORNECEDOR SOBRE O FORNECIMENTO E O PROCESSO DE
PAGAMENTO

Apds a prestagdao do servigo, é obrigagao do fornecedor a Emissao de Nota Fiscal e
formalizacdo do processo de pagamento.

A nota fiscal/fatura emitida pela contratada devera conter, em local de fécil visualizacdo,
o0 nome da secretaria solicitante e nUmero da nota de empenho, a fim de se acelerar o
tramite do recebimento dos materiais e posterior liberacdo do documento fiscal para
pagamento.

O processo de pagamento poderd ser formalizado pelo fornecedor com o envio de nota
fiscal pelo e-mail icde@cordeiro.rj.gov.br ou mediante a entrega da nota fiscal para um
servidor publico da Secretaria demandante ou ainda na Sala do Empreendedor, mediante
a apresentacdo dos seguintes documentos pelo fornecedor: Nota Fiscal e Empenho.
Para a formalizacdo do processo administrativo, devera o servidor publico verificar se os


http://www.gov.br/contratamaisbrasil/pt-br
https://www.gov.br/contratamaisbrasil/pt-br/area-do-fornecedor
https://contratamaisbrasil.sistema.gov.br/oportunidades/
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VI.

VII.

VI,

servicos descritos na nota fiscal estdo condizentes com o detalhamento contido no
Empenho. Caberd ainda a este servidor publico, antes da formalizacdo do processo
administrativo, consultar o SICAF do fornecedor visando identificar a Situacdo do
Fornecedor quanto a validade das certidées demonstradas no Nivel Ill — Regularidade
Fiscal e Trabalhista Federal, anexando tal relatério ao processo de pagamento. Caso tais
condi¢cbes ndo sejam cumpridas, o processo de pagamento ndo podera ser formalizado.
A nota fiscal devera ser atestada por 02 (dois) servidores publicos municipais integrantes
da requisitante.

O pagamento serd efetuado até o 102 (décimo) dia utel, apds entrega e respectiva Nota
Fiscal, a contar da data final do periodo de adimplemento da obrigacdo, cumpridas as
formalidades legais e atividades da contratacdo previstas, e comprovada as regularidades
fiscais e trabalhistas, exclusivamente mediante crédito em conta corrente da contratada.
Ocorrendo atraso no pagamento das obrigacdes e desde que este atraso decorra de culpa
da CONTRATANTE, o valor devido sera acrescido de 0,1% (um décimo por cento) a titulo
de multa, além de 0,033% (trinta e trés milésimos por cento) por um dia de atraso, a titulo
de compensacao financeira a serem calculados sobre a parcela devida.

No caso de erro nos documentos de faturamento ou cobranca, estes serdo devolvidos a
CONTRATADA para retificacdo ou substituicao, passando o prazo de pagamento a fluir,
entdo, a partir da reapresentacdo valida desses documentos.

Ndo sera retido pagamento por perda provisdria de condicdo e habilitacdo da Contratada,
devendo a Fiscalizagdo ou a Autoridade competente, conforme o caso, determinar o
pagamento regular abrindo prazo razodvel e proporcional para que a Contratada proceda
ao ajuste de condutas necessario para sua regularizagdo, tudo mediante processo
administrativo préprio, o que tem por base o Principio da Vedacdo do Enriquecimento
Sem Causa interpretado conforme a Constituicdo no Principio da Moralidade dentre
outros, o que se assenta em posicdo consolidada na jurisprudéncia superior e vinculante,
a exemplo do no Acérddo 964/2012 do Plenario do TCU, assim como outros de idéntica
natureza.



