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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 
INSTITUTO FEDERAL DO ESPÍRITO SANTO 

REI - SECRETARIA DA PROAD 

OFÍCIO Nº 2/2025 - REI-SPA (11.02.37.11.02) 

 NÃO PROTOCOLADONº do Protocolo:
Vitória-ES, 26 de fevereiro de 2025.

À PROAD,

 

Prezados,

Tendo em vista a importância de manter a continuidade do  , vinculado ao Programa Pedala Ifes QVT da Reitoria 
, e com o objetivo de oferecer um meio de transporte saudável, (Programa de Qualidade de Vida do Servidor)

seguro e sustentável aos participantes, torna-se imprescindível a contratação do serviço de revisão de bicicletas, 
incluindo a troca de peças, para as 7 bikes disponibilizadas pelo Ifes. Essa manutenção garantirá o pleno 
funcionamento dos equipamentos, contribuindo para a segurança dos usuários e a eficácia do programa.

 

Att, 

(Assinado digitalmente em 26/02/2025 08:43)
MARTON URIEL MATTEDE CALVE
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REI-SPA (11.02.37.11.02)
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Documento de Formalização da Demanda

Número do Documento de Formalização da Demanda: 37/2025

1. Informações Gerais

Área requisitante Data da conclusão da contratação UASG Editado por

Pró-Reitoria de Administração e Orçamento 17/03/2025 00:00 158151 MARTON URIEL MATTEDE CALVE

Descrição sucinta do objeto

Serviço de revisão, com troca de peças, de 7 bicicletas Caloi - Modelo Supra 29.

2. Justificativa de Necessidade

A contratação do serviço de revisão de bicicletas com troca de peças para as 7 bikes do Ifes é essencial para garantir a segurança, funcionalidade e
durabilidade desses equipamentos, que desempenham um papel fundamental no Programa Interno de Qualidade de Vida do Servidor (QVT). Ao
proporcionar um meio de transporte saudável e sustentável, as bicicletas contribuem para o bem-estar físico e mental dos servidores, promovendo a
adoção de hábitos mais saudáveis e a redução do estresse no ambiente de trabalho. A manutenção periódica, com a substituição de peças
desgastadas, assegura que as bikes estejam sempre em condições ideais de uso, evitando acidentes e prolongando sua vida útil, o que, por sua vez,
reflete em economia de recursos a longo prazo e na continuidade eficaz do programa de QVT

3. Materiais/Serviços

3.1 Materiais

Nº do item Classe PDM Descrição Qtd Val. unit. (R$) Val. total (R$)
1 Motocicletas, Motonetas E Bicicletas 1,00 5.000,00 5.000,00

3.2 Serviços

Nenhum serviço incluído.

4. Responsáveis

Todas as assinaturas eletrônicas seguem o horário oficial de Brasília e fundamentam-se no §3º do Art. 4º do Decreto nº 10.543, de 13 de novembro 
.de 2020

 

 

 

 

MARTON URIEL MATTEDE CALVE
Secretário da PROAD

 

 

5. Acompanhamento

Nenhum acompanhamento incluído.

6. Relacionamentos

Nenhum relacionamento encontrado.

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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Estudo Técnico Preliminar 9/2025

1. Informações Básicas

Número do processo: 23147.001439/2025-57

2. Serviço de revisão de bicicletas.

Serviço de revisão, com troca de peças, de 7 bicicletas Caloi - Modelo Supra 29.

3. Descrição da necessidade

A contratação do serviço de revisão de bicicletas com troca de peças para as 7 bikes do Ifes é essencial para garantir a segurança,
funcionalidade e durabilidade desses equipamentos, que desempenham um papel fundamental no Programa Interno de Qualidade
de Vida do Servidor (QVT). Ao proporcionar um meio de transporte saudável e sustentável, as bicicletas contribuem para o bem-
estar físico e mental dos servidores, promovendo a adoção de hábitos mais saudáveis e a redução do estresse no ambiente de
trabalho. A manutenção periódica, com a substituição de peças desgastadas, assegura que as bikes estejam sempre em condições
ideais de uso, evitando acidentes e prolongando sua vida útil, o que, por sua vez, reflete em economia de recursos a longo prazo e
na continuidade eficaz do programa de QVT.

4. Área requisitante

Área Requisitante Responsável
PROAD Marton Calve

5. Descrição dos Requisitos da Contratação

Especificação nos anexos deste ET

6. Levantamento de Mercado

N.A.

7. Descrição da solução como um todo

A manutenção periódica preventiva de 7 bicicletas, com revisão e troca de peças do Ifes - Reitoria.

A empresa será responsável pela retirada das bicicletas no Endereço: Av. Rio Branco, 50 - Santa Lucia, Vitória - ES, 29056-264 
bem como a reposição das mesmas no mesmo local. horário comercial, ou seja, de 08:00 as 17:00 h.

A lista dos serviços a serem executados encontram-se no anexos deste ETP.
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8. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

Revisão de 7 bicicletas, com fornecimento de peças de acordo com a descrição das ações no anexo deste ETP.

9. Estimativa do Valor da Contratação

Valor (R$): 5.000,00

Estimativa prévia no valor de R$ 5.000,00, serviço de manutenção preventiva com fornecimento de peças.

10. Justificativa para o Parcelamento ou não da Solução

N.A.

11. Contratações Correlatas e/ou Interdependentes

N.A.

12. Alinhamento entre a Contratação e o Planejamento

A contratação do serviço de revisão das bicicletas que compõem o   está alinhada aos itens Projeto Pedala Ifes 6 e 7 do Plano 
, bem como à  , estabelecida pela Estratégico do Ifes Política de Qualidade de Vida no Trabalho (QVT) Portaria do Gabinete 

 e consolidada na  , aprovada em 15/12/2023.do Reitor nº 1135/2022 Resolução do Conselho Superior nº 207/2023

13. Benefícios a serem alcançados com a contratação

A manutenção periódica das bicicletas, com revisão e troca de peças, é essencial para garantir a segurança, a funcionalidade e a 
durabilidade desses equipamentos, assegurando a continuidade do projeto e o atendimento às expectativas dos participantes. 
Dessa forma, a contratação desse serviço não apenas fortalece o compromisso do Ifes com a qualidade de vida no trabalho, mas 
também reforça a adoção de práticas alinhadas à política institucional, contribuindo para um ambiente de trabalho mais saudável, 
produtivo e sustentável.

14. Providências a serem Adotadas

N.A

15. Possíveis Impactos Ambientais

N.A.

16. Declaração de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara  esta contratação.viável
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16.1. Justificativa da Viabilidade

Atender ao programa de QVT da Reitoria.

17. Responsáveis

Todas as assinaturas eletrônicas seguem o horário oficial de Brasília e fundamentam-se no §3º do Art. 4º do Decreto nº 10.543, 
.de 13 de novembro de 2020

 

 

 

 

MARTON URIEL MATTEDE CALVE
Secretario da PROAD

 Assinou eletronicamente em 26/02/2025 às 16:34:04.

 

 

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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diretamente a este documento.

Anexo I - Pelada 2025 (1).pdf (7.92 MB)
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BICICLETA DESCRIÇÃO 

01 

 

1- Serviço de revisão geral com lubrificação. 

2- Troca das pastilhas de freio. 

3- Troca das manoplas.  

03 

 

1- Serviço de revisão geral com lubrificação. 

2- Troca das pastilhas de freio... 

3- Troca dos pedais. 

4- Troca das manoplas.  

04 

 

1- Serviço de revisão geral com lubrificação. 

2- Troca das pastilhas de freio. 

3- Troca do suporte para garrafas. 

4- Troca das manoplas.  
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1- Serviço de revisão geral com lubrificação. 

2- Troca das pastilhas de freio. 

3- Troca das manoplas.  

4- Troca dos passadores de marcha. 

07 

 

1- Serviço de revisão geral com lubrificação. 

2- Troca das pastilhas de freio. 

3- Troca das manoplas.  

08 

 

1- Serviço de revisão geral com lubrificação. 

2- Troca das pastilhas de freio. 

3- Troca das manoplas. 

4- Troca das câmaras de ar dos pneus.  



09 

 

1- Serviço de revisão geral com lubrificação. 

2- Troca das pastilhas de freio. 

3- Troca das manoplas. 
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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 
INSTITUTO FEDERAL DO ESPÍRITO SANTO 

REI - PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO E ORCAMENTO 

DESPACHO Nº 95/2025 - REI-PROAD (11.08) 

 NÃO PROTOCOLADONº do Protocolo:
Vitória-ES, 26 de fevereiro de 2025.

Ao Magnífico Reitor,

 

Sr. Jadir José Pela,

 

Solicitamos a Vossa Senhoria a devida autorização para o atendimento à solicitação contida no presente processo
administrativo, informando ainda que a despesa ocorrerá a conta do:

 

Programa de Despesa: 231763

 Elemento de Despesa:339039

 Fonte: 1000

 PI: F20RLP01REP

Valor: R$ 5.000,00

Atenciosamente.

 

 

(Assinado digitalmente em 26/02/2025 16:43)
LEZI JOSE FERREIRA
PRO-REITOR(A) - TITULAR

REI-PROAD (11.08)

Matrícula: 270181
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